Voorbeeldbrief verzoek tot inzage

Dit is een voorbeeldbrief van Stichting Achmea Rechtsbijstand. U bent zelf verantwoordelijk voor de inhoud van de brief die u verstuurt. Pas de brief aan met de gegevens uit uw situatie. Het is belangrijk dat de brief zoveel mogelijk aansluit bij uw persoonlijke situatie. Zorg dat het voor de andere partij duidelijk is waar het over gaat en wat u wilt bereiken. 

Verstuur deze brief (ook) aangetekend. Zo weet u zeker dat de brief aankomt. Het is altijd handig om zelf een kopie te bewaren, zodat u kunt bewijzen wat u heeft verzonden. 

Per aangetekende brief en vooruit per e-mail: (E-mailadres)
<Naam organisatie>
T.a.v. Functionaris voor gegevensbescherming
<Adres> (te vinden in de privacyverklaring van de organisatie)
<Postcode, plaats>

<PLAATS, DATUM>
Onderwerp: Verzoek tot inzage, ex artikel 15 AVG

Geachte functionaris voor gegevensbescherming,
Op <DATUM> kwam ik er achter dat u persoonsgegevens van mij verwerkt. Ik doe daarom een beroep op artikel 12 en 15 van de AVG. 
<Korte toelichting waarom u denkt dat de organisatie uw persoonsgegevens verwerkt>
Bijvoorbeeld: Vanuit (uw e-mail/uw telefoonbericht is mij gevraagd om een energieovereenkomst aan te gaan. U kon dit goedkoper aanbieden, want u had een mooie deal. Uw werknemer kwam erg dwingend over. Doordat uw organisatie mij niet bekend is wil ik graag weten hoe u aan mijn persoonsgegevens bent gekomen en waarom u contact opneemt (…).
Graag verneem ik het volgende van u: 
1. Welke persoonsgegevens verwerkt u van mij?
2. Wanneer en op welke wijze hebt u mijn toestemming ontvangen?
Graag verneem ik over mijn persoonsgegevens het volgende:
1. Voor welk doel / doelen gebruikt u mijn persoonsgegevens?
2. Met wie hebt u of gaat u mijn persoonsgegevens delen?
3. Hoe lang bewaart u mijn persoonsgegevens?
4. Is er sprake van doorgifte van mijn persoonsgegevens aan een ander land of aan een internationale organisatie? En zo ja op welke wijze kunt u de bescherming van mijn persoonsgegevens waarborgen?
5. Is er sprake van automatische besluiten zonder tussenkomt van een persoon? Welke informatie wordt hiervoor gebruikt en voor welk belang? 
6. Is er sprake van profilering, zodat u gebruik maakt van mijn profiel bij een inschatting van mijn gedrag?  Welke informatie wordt hiervoor gebruikt en voor welk belang?
Ik verzoek en sommeer u binnen 30 dagen mij zonder kosten te voorzien van antwoorden en kopieën van de persoonsgegevens die u in bezit hebt gelet op de hierboven gestelde vragen.  Indien ik niet binnen de termijn verneem voel ik mij genoodzaakt om nadere stappen te nemen. 
Ik ga ervan uit dat mijn verzoek duidelijk is.
Met vriendelijke groet, 

<Naam>
<Adres>
<Postcode>
